PUSDIKMIN LEMDIKLAT POLRI
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	Pengantar 

	
	Sebagai user atau pengguna dalam Microsoft excel 2016 ini  peserta didik diberikan materi formula/fungsi bantu statistik, menggunakan fitur fill dan menggunakan fitur pencarian data yaitu find and replace.
Agar peserta didik mampu menggunakan formula/fungsi bantu statistik, menggunakan fitur fill dan menggunakan fitur pencarian data yaitu find and replace..
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	Kompetensi  Dasar  

	
	Memahami penggunaan formula/fungsi bantu statistik, menggunakan fitur fill dan menggunakan fitur pencarian data yaitu find and replace;
Indikator Hasil Belajar
1. Menjelaskan cara Mengolah Data Angka Dengan Pehitungan Statistik (Part I : Median, Mode, Max, Min, Count);
2. Menjelaskan cara Mengolah Data Angka Dengan Pehitungan Statistik (Part II : Var,Stdev,Varp, Stdevp);
3. Menjelaskan cara Menggunakan Fungsi Fill Cell;
4. Menjelaskan cara Menggunakan Perintah Find & Replace
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	Materi  Pokok

	
	1. Menjelaskan cara Mengolah Data Angka Dengan Pehitungan Statistik (Part I : Median, Mode, Max, Min, Count);
2. Menjelaskan cara Mengolah Data Angka Dengan Pehitungan Statistik (Part II : Var,Stdev,Varp, Stdevp);
3. Menjelaskan cara Menggunakan Fungsi Fill Cell;
4. Menjelaskan cara Menggunakan Perintah Find & Replace
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	Metode  Pembelajaran

	
	1. Ceramah digunakan untuk menjelaskan materi tentang :
a. Menjelaskan cara Mengolah Data Angka Dengan Pehitungan Statistik (Part I : Median, Mode, Max, Min, Count);
b. Menjelaskan cara Mengolah Data Angka Dengan Pehitungan Statistik (Part II : Var,Stdev,Varp, Stdevp);
c. Menjelaskan cara Menggunakan Fungsi Fill Cell;
d. Menjelaskan cara Menggunakan Perintah Find & Replace.
2. Praktek :
a. Menjelaskan cara Mengolah Data Angka Dengan Pehitungan Statistik (Part I : Median, Mode, Max, Min, Count);
b. Menjelaskan cara Mengolah Data Angka Dengan Pehitungan Statistik (Part II : Var,Stdev,Varp, Stdevp);
c. Menjelaskan cara Menggunakan Fungsi Fill Cell;
d. Menjelaskan cara Menggunakan Perintah Find & Replace.
3. Tanya jawab diberikan kepada pesert didik untuk memperoleh penjelasan lebih lengkap terkait materi yang disampaikan oleh pendidik untuk memperkuat pemahaman peserta didik.

	
	


	[image: image6.wmf]
	Alat/Media, bahan dan sumber belajar

	
	1. Alat/Media 

a. 
Komputer/Laptop;
b. 
Infocus;

c. 
White board;

d. 
Komputer/laptop;

e. 
LCD dan screen;
2. Bahan

a. 
Modul (bahan ajar);
b. 
Bahan Praktek.
c.      Alat Tulis
d.      Penghapus 
3. Sumber Belajar

a. Kusrianto, Adi. 2014. Aplikasi Excel Untuk Guru.Jakarta: PT Elex Media Komputindo.

b. Madcoms. 2016. Microsoft Excel 2016. Yogyakarta. Cv Andi Offsed dengan Madcoms.

c. https://edu.gcfglobal.org.
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	Proses  Pembelajaran

	
	1. Tahap awal : 10 menit
Mengajukan pertanyaan tentang bahan pelajaran yang sudah dipelajari sebelumnya.

2. Tahap inti : 115 menit
a. 
Pendidik  menjelaskan materi tentang Mengolah Data Angka Dengan Pehitungan Statistik (Part I : Median, Mode, Max, Min, Count)  dalam Microsoft Excel 2016.
Peserta memperhatikan, mencatat hal-hal yang penting, bertanya jika ada materi yang belum dimengerti/dipahami.

(Waktu : 45 menit)
b. 
Pendidik  menjelaskan materi tentang tata cara Mengolah Data Angka Dengan Pehitungan Statistik (Part II : Var,Stdev,Varp, Stdevp) 

Peserta memperhatikan, mencatat hal-hal yang penting, bertanya jika ada materi yang belum dimengerti/dipahami.

(Waktu : 50 menit)
c. 
Pendidik  menjelaskan materi tentang tata cara Menggunakan Fungsi Fill Cell dalam Microsoft Excel 2016.
Peserta memperhatikan, mencatat hal-hal yang penting, bertanya jika ada materi yang belum dimengerti/pahami. 

(Waktu : 10 menit)
d.      Pendidik menjelaskan materi tentang cara Menggunakan Perintah Find & Replace dalam Microsoft Excel 2016.
Peserta memperhatikan, mencatat hal-hal yang penting, bertanya jika ada materi yang belum di mengerti atau dipahami.

(Waktu :   10  menit).
3. Tahap akhir : 10 menit
a. 
Penguatan materi :

Pendidik  memberikan ulasan secara umum terkait dengan proses pembelajaran dan hasil Praktek.
b. 
Pengecekan penguasaan materi :
Pendidik mengecek penguasaan materi yang disampaikan dengan cara lisan dan praktek.
c.      Perumusan Learning Point
Pendidik dan peserta merumuskan learning point materi didik.
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	Tagihan / Tugas

	
	Peserta didik membuat file baru yang disimpan pada folder tugas excel yang diserahkan kepada pendidik dalam bentuk softcopy
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	Lembar  Kegiatan

	
	Pendidik memberikan bahan praktek dan peserta didik mempraktekkan pembuatan Lembar Kerja , menyimpan dan menutup  lembar kerja sesuai dengan instruksi Pendidik, dikerjakan secara individu disimpan dengan nama Tugas 9
Tugas 9

Buatlah tabel seperti di bawah ini, kemudian hitunglah kolom yang masih kosong, dengan menggunakan rumus/ formula statistik yang dipelajari. Setelah selesai simpan dengan nama “Tugas 9”.

TABEL DAFTAR INDEKS PRESTASI

MAHASISWA UNIVERSITAS ABCD
No

Nama

Semester I

Semester II

Semester III

Semester IV

Rata-rata

1

Nuri

3.2

3.4

2.6

3.4

2

Indra

3.1

3.5

2.8

3.5

3

Indri

3.3

3.2

2.69

3.2

4

Jaya

3.4

3

2.9

3

5

Karyono

3.5

2.75

3

2.75

6

Reni

3.2

2.8

3.5

2.8

7

Rudi

3

2.96

3.79

2.96

8

Susanti

2.75

2.65

4

2.65

9

Alice

2.8

3.4

3.5

3.4

10

Aling

2.96

3

3.6

3

11

Bekti

2.65

3.2

2.8

3.2

12

Brugman

3.4

2.6

3.5

2.6

13

Fredi

3

2.8

3.2

2.8

14

Wira

3.2

2.69

3

2.69

15

Wiri

2.6

3.5

2.75

2.8

16

Lukman

2.8

3.79

2.8

2.69

17

Riswanto

2.69

4

2.96

2.9

18

Bani

2.9

3.5

2.65

3

19

Saputra

3

3.6

3.4

3.5

20

Zul

3.5

2.8

3

3.79

21

Sumiati

3.79

3.5

3.2

4

22

Saman

4

3.2

2.6

3.5

23

Laila

3.5

3

2.8

2.6

24

Lela

3.6

2.75

2.69

2.8

25

Yuki

2.8

2.8

3

2.69

Variasi

Standart Deviasi

IP Tertinggi

IP Terendah
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	Bahan  Bacaan

	
	POKOK BAHASAN

MENGGUNAKAN FUNGSI STATISTIK, FILL CEL DAN FIND AND REPLACE
A. Mengolah Data Angka Dengan Pehitungan Statistik (Part I : Median, Mode, Max, Min, Count)

1. Buka kembali file “Tugas1”.

2. Tambahkan 5 Baris sebelum Jumlah (lihat materi penambahan baris).
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3. Ketikkan pada masing-masing cell C18, C19, C20, C21, C22 dengan Median, Modus, Maksimum, Minimum, Jumlah Data.
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4. Klik pada cell D18, kemudian ketikkan formula =Median(D3:D17), kemudian tekan tombol Enter.
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5. Pastikan kursor masih aktif di cell D18, tekan tombol Ctrl+C, kemudian seleksi range E18:G18.
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6. Kemudian tekan tombl Ctrl+V, perhatikan hasilnya.
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7. Kemudian ketikkan formula pada cell D19 =Mode(D3:D17), cell D20 =Max(D3:D17), cell D21 =Min(D3:D17), cell D22 =Count(D3:D17), Kemudian kopikan formulanya (lihat langkah 5 dan 6 pada materi ini). Jika telah selesai maka tampilannya sebagai beritkut.
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8. Kemudian simpan kembali file anda.

B. Mengolah Data Angka Dengan Pehitungan Statistik (Part II : Var,Stdev,Varp, Stdevp) 
1. Masih menggunakan file “Tugas 1”.

2. Tambahkan 5 Baris sebelum Jumlah (lihat materi penambahan baris).
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3. Ketikkan masing-masing dari cell C23 sampai C26 Variansi sample, Standart deviasi sample, Variansi populasi, Standart deviasi populasi. Jika telah selesai tampilannya sebaga berikut.
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4. Ketikkan pada cell D23 =var(D3:D17), tekan Enter, kemudian kopikan rumusnya ke range E23:G23 (lihat materi pengkopian rumus/ formula pada materi sebelumnya).
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5. Ketikkan pada cell D24 =Stdev(D3:D17), tekan Enter, kemudian kopikan rumusnya ke range E24:G24 (lihat materi pengkopian rumus/ formula pada materi sebelumnya).
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6. Ketikkan pada cell D25 =Varp(D3:G17), tekan Enter, kemudian kopikan rumusnya ke range E25:G25 (lihat materi pengkopian rumus/ formula pada materi sebelumnya).
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7. Ketikkan pada cell D26 =Stdevp(D3:G17), tekan Enter, kemudian kopikan rumusnya ke range E26:G26 (lihat materi pengkopian rumus/ formula pada materi sebelumnya).
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8. Jika telah selesai maka tampilannya seperti di bawah ini.
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9. Kemudian tutup dan simpanlah kembali dokumen kerja anda.

C. Menggunakan Fungsi Fill Cell 
1. Masih menggunakan file “Tugas1”.

2. Klik pada cell B17, kemudian klik tab menu Home, klik icon menu Fill > Series.
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3. Pada kotak dialog yang muncul, Series in pilih Columns, Type pilih Linear, Step value isikan 1, Stop value isikan 25, kemudian klik tombol OK.
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4. Perhatikan hasilnya.
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D. Menggunakan Perintah Find & Replace
1. Masih menggunakan file “Tugas1”.

2. Klik tab menu Home, kemudian klik icon Find (Ctrl+F).
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3. Klik tab Find, kemudian ketikkan Hasan pada bagian Find what, kemudian klik tombol Find All.
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4. Kemudian klik tab Replace, isikan Nuri pada bagian Replace with, kemudian klik tombol Replace All.
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5. Kemudian pada kotak dialog yang muncul klik OK, kemudian klik Close.
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	Rangkuman

	
	Pada modul 4 (empat) ini membahas mengenai materi formula/fungsi bantu statistik, menggunakan fitur fill dan menggunakan fitur pencarian data yaitu find and replace.
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	Latihan

	
	1. Coba Tuliskan rumus Pehitungan Statistik (Part I : Median, Mode, Max, Min, Count);
2. Coba Tuliskan rumus Mengolah Data Angka Dengan Pehitungan Statistik (Part II : Var,Stdev,Varp, Stdevp);
3. Jelaskan langkah Menggunakan Fungsi Fill Cell;
4. Jelaskan langkah Menggunakan Perintah Find & Replace
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